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TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI |

1. MUC PICH

Quy trinh nay quy dinh thong nht trinh tw tién hanh danh gia. xép loai vién
chuc lanh dao Truong Pai hoe Duge Ha Noi (vién chice thuge tham quyeén quan
Iy cua B¢ Y te) hang nam, nham xac dinh r6 nang luc lanh dao, két qua cong tac,
pham chat dao duac dé lam co s& bo tri, s dung, bo nhjém, de bat, dao tao, boi
dudng, khen thudng va thue hién cac chinh sach khac doi voi vién chue lanh dao
Truong theo dung quy dinh cua Nha nudce.
2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay dugc ap dung dbi véi viee danh gia, xép loai chat lugng vién
chire lanh dao thudc tham quyén quan ly cia Bo Y té 1a Chu tich Hoi dong truong
va Hiéu truong Truong Pai hoc Duoc Ha Noi.

3. CAN CU XAY DUNG QUY TRINH

Cin ctr Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Ludt thi dua, khen thudng;

Can ctr Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé
danh gia, xép loai chat luong can bo, cong chire, vién chirc;

Cin ctr Thong tu s6 38/2018/TT-BYT ngay 30/11/2018 cua B Y té hudng
dan cong tac Thi dua, khen thuéng trong nganh y té;

Can ctr Quyét dinh s6 5146/QD-BYT ngay 10/12/2020 cua B Y té ban
hanh Huéng dan danh gia, xép loai chat luong cong chire thude Bo va vién chirc
la ngudi dung dau, cap pho cta nguoi dimg dau don vi su nghiép truc thudc Bo
Y té;

Can cr Quyét dinh s 705/QD-DHN ngay 21/9/2021 cua Hiéu truong
Trudng Pai hoc Duge Ha Noi ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chat lugng
don vi va vién chirc, ngudi lao dong Truong Pai hoc Duge Ha Noi.

4. CHU VIET TAT

- Cb: Cong doan

- BGH: Ban Giam hiéu

- bU: Dang uy

- DTN: Doan Thanh nién

- HPT: Hoi dong trudong

- VCLD: Vién chuc lanh dao

- Phong TCHC: Phong T6 chitc — Hanh chinh




5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Lwge @6 (So do cac budc tién hanh cong viéce)

Buée Tién trinh Trach nhiém | Mb ta/Biéu mau
Xin chi truong bU, BGH,
. Q p.TcHC | M¥e32
2. Cong van huong dan P. TCHC Muc 5.2
3. VCLD tu danh gia. xép loai ChﬁtiCh P,IBT Mye b
Hiéu trudng
v bU, BGH, Chu
. tich Cb, BT
4. Nhan xét, danh gia VCLD Truong DTN, Truéng/PT | Muc 5.2
\ cac don vi
5 w bu Muc 5.2
4
6. Tong hop va lap ho so P. TCHC Muc 5.2
7 Xem Xé[.’QD Vu TCCB (BYT) Muc 5.2
' danh gia, xép loai P. TCHC T
8. Théng bao KQ danh gia. xép loai VuTCCB (BYT) Muc 5.2
P. TCHC
y

5.2. M6 ta chi tiét
Buwoc 1. Xin chu truwong

Pang iy Truong, Ban Giam hiéu thong qua chu truong tién hanh tong két nam
hoc dé danh gia, xép loai chat lugng VC-NLD hang nam. Giao Phong TCHC trién

khai thuc hién va huéng dan cac don vi.
Budc 2. Cong vin hwong din




Phong TCHC ban hanh Cong van hudng dan tong két nam hoc, trong dé c¢6
noi dung dé danh gia, xép loai chat luong VC-NLP.
Budc 3. Vién chiee lanh dao Truwong tw ddnh gid, xép loai chat lwong

VCLD Truong la Chu tich Hoi dong trudng va Hiéu truong lam Béo céo tu
danh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac theo chire trach, nhiém vu duoc giao
(theo Mdu tai muc 6. Phu luc).
Buwdc 4. Nhan xét, danh gid vién chiec lanh dao Truwong

T6 chirc cude hop dé nhan xét, danh gia dbi véi VCLD la Chu tich Hoi
dong truong, Hiéu truong.

Thanh phan hop: Pang ty, Ban Giam hiéu, Chu tich Cong doan, Bi thu
DPoan thanh nién, Truéng/Phu trach cac don vi thudc va truc thude Truong.

Cudc hop chi dugce tién hanh khi c6 toi thiéu 2/3 téng s6 dai biéu thudc
thanh phan tham du c¢6 mat. Truong hgp VCLD thudc thanh phan duoc danh gid,
xép loai chat luong vang mat thi phai lam béo cao tu danh gia két qua cong tac
theo mau va nop cho nguoi c6 thim quyén, trach nhiém danh gia, xép loai chat
luong dé bao cao tai cudc hop.

Noi dung hop:

+ VCLD trinh bay béo cdo tu danh gia két qua cong tac tai cude hop:

+ Cac thanh vién tham du cudc hop déng gop v kién, cac y kién phai duogc
ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.
Bueée 5. Lay y kién nhén xét, danh gid cia Cap iy Ping noi VCLD dang cong tdc.

Cép uy Dang Truong Pai hoc Duge Ha Noi thuc hién cho y kién nhén xét,
danh gia d6i voi VCLD 1a Chi tich Hoi dong truong va Hiéu truong.
Buwéc 6. Tong hop va ldp ho so

Phong TCHC tong hop y kién nhén xét, dénh gia da duoc quy dinh tai Bude
4 va Bude 5, céc tai liéu minh chimg lién quan (néu c6); Lap ho so danh gia, Xép
loai chat luong VCLD la Chu tich Hoi déng truong va Hiéu truong. Thanh phan
h so gom:

+ Phiéu tir danh gi4 két qua cong tac ciia ca nhan;

+ Bién ban cudc hop ghi ¥ kién nhéan xét, danh gid clia cac thanh phan du
hop dong gop ¥ kién vao Ban tu nhan xét, danh gia, xép loai chat luong;

+ Y kién nhan xét, danh gia cua Cap uy Dang noi VCLD Trudng cong tc;

+ Béo cao tu danh gia mc d6 hoan thanh nhiém vu trong nam hoc cua don
vi theo timg tiéu chi cua ké hoach nam hoc da dugc cap co tham quyén phé duyét.



Buéc 7. Xem xét, quyét dinh ddanh gid, xép loai chit lwong VCLD

Phong TCHC ndp hd so danh gia, xép loai chat lugng VCLD 1a Chu tich
Hoi dong truomg, Hiéu trudng vé BO Y té (Vu Té chire can bd) trude ngay 31/12
cua nam danh gia.

Bo Y té l1a cap c6 tham quyén ra quyét dinh danh gid, xép loai chat luong
d6i voi VCQL la Chu tich Hoi dong truong va Hiéu truong.
Budc 8. Thong bdo két qua ddanh gid, phin loai VCLD

Két qua danh gi4, xép loai VCLD Truong duge Vu Té chirc can b (Bo Y
té) thong bao vé Truong sau khi c6 két luan chinh thirc cua Bo truong Bo Y té.

Phong TCHC c¢6 trach nhiém théng bao két qua danh gia cia Bo Y té dén
VCQL va cac bén lién quan.
Buedc 9. Luwu trit ho so

Két qua danh gia, xép loai chat lwong VCQL Truong duoc thé hién bang
van ban, luu trong hd so VC-NLD, bao gom:

1. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

2. Phiéu danh gia, xép loai chat luong VC-NLD;

3. Nhén xét cua cap iy Pang noi VCQL dang cong tac (néu co);

4. Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gid, xép loai chat

lwong VCQL cia cap c6 tham quyén;
5. Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chét lugng VC-

NLD (néu co);
6. Céac van ban khéc lién quan (néu co).
6. PHU LUC
Lx Tén mau biéu

1| Phiéu danh gi4, xép loai chat lugng vién chirc
(Phiéu danh cho Chu tich Hoi dong truong, Hiéu trieong)




‘ BO Y TE ‘ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC DUQC HA NOI Péc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
Nam hoc 20 ... -20....
(Phiéu danh cho Chii tich Hpi dong trwong, Hiéu truwong)
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DPON VI CONE TACT ..ottt eaa e
I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (xdc dinh ro néi dung cong viéc
thuee hién; ty 1é hoan thanh, chat leong, tién d¢ cong viéc; két qua thiee hién gio giang va gio NCKH
(gio dd thuec hién/gic chudan dwoc giao); Cdc hoat dong dao tao-boi dwimg da tham gia (tén hoat
dong, thoi gian thuec hién, két qua (néu cé)); Cdc hoat déng KN&PVCP da tham gia (tén hoat dong,
thoi gian, thoi leong (néu cé)) ...

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét uu, khuyét diém:



2. Tu xép loai chat luong:
(Xép loai ddanh gid theo 1 trong 4 murc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tot
nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu).

3. Phan loai lao dong (Xuat SAC: Az B G D E)eiviincvinnssonssnues suns s ssonsasns
Ha No¢i, ngay..... thang..... nam.....
NGUOI TU NHAN XET

(Ky, ghiro ho, tén)

III. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN
LY VIEN CHUC

1. Y kién cia tip thé va lanh dao bo mon/phong ban...noi vién chire trie
tiép cong tac, binh xét.

1.1. Y kién cua tap thé:

- Xép loai chat Irong VIen ChIC: .....o.vveeeeceeceeeereeeee e
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1.2. Nhan xét cua lanh dao b mon/phong ban...:

Ngay  thdng  nam 20...
TM. Don vi
(Ky tén, ghi ro ho tén)

2. Y kién cia tap thé lanh dao Truwong
2.1.Y kién cua tap thé:



- Xép 1oai chat IroNE VIEN CHIIC: .....veieieiieiiicieciiie et
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2.2. Nhan xét cua lanh dao Nha truong:

Ngay  thdng  ndm 20...
Nguwoi ¢6 thaim quyén danh gia
(Ky tén, ghi ro ho tén)

IV. Y KIEN PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CUA THU TRUONG
1. Nhan x¢ét cua Thir trudng:
S TUU M CRINNG oot e s ee et s es e n e

Ha No¢i, ngay......thdng......ndm ...
THU TRUONG

(Ky, ghi ro ho, tén)



V. PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CUA BQ TRUONG BOQ Y TE
1. Nhén xét cua B0 trudng
U GHEM CRINNG oo,

...............................................................................................................................

(Xé'p logi danh gida theo 1 trong 4 mukc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tot
nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu).

Ha No¢i, ngay.... thang.... nam ...
BO TRUONG
(Ky, ghi ré ho, tén)



